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KATA PENGANTAR 

 

Syukur kepada Tuhan Yang Maha Kuasa, karena hanya atas anugerahnya, kami PT. Bina 

Usaha Informatika dapat melaksanakan pekerjaan dengan baik dan sampai saat ini sesuai 

dengan rancangan program kerja yang telah ditetapkan. 

 

User Manual Aplikasi Tata Naskah (TAKAH) ini kami susun sebagai bentuk 

pertanggungjawaban pekerjaan yang sudah berjalan. Sejauh ini bisa disimpulkan bahwa 

pekerjaan telah berjalan on the track, sesuai dengan progress report yang seharusnya. 

 

Terima kasih kami ucapkan kepada semua pihak yang terlibat dalam pekerjaan ini, dan 

tentunya kami masih membutuhkan dukungan dan kerjasama lebih lanjut sampai dengan 

selesainya pekerjaan ini. Kritik dan saran yang konstruktif kami perlukan, untuk mejadi 

evaluasi agar berikutnya dapat lebih baik. Yang terakhir, semoga laporan ini dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Hormat kami, 

 

Pimpinan Perusahaan 

PT. Bina Usaha Informatika, 

 

 

 

Ir. Agus Wahsudiyanto, M.Sc 

Direktur 
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A. PETUNJUK PENGGUNAAN TAKAH 

Dokumen User Manual Aplikasi Tata Naskah ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut: 

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi Takah. 

2. Sebagai panduan pemeliharaan data, konfigurasi dan penggunaan aplikasi Takah ini. 

 

1. Tahapan Masuk ke Website Takah 

1. Buka web browser untuk mengakses aplikasi Takah secara online. Web browser 

yang dapat digunakan seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, dan Internet 

Explorer. 

2. Buka website Takah https://bkpsdm.papuaselatan.go.id tekan enter pada 

tombol keyboard atau klik Go pada browser. 

3. Tampilan awal akan muncul seperti di bawah ini dan akan diminta untuk 

melakukan login terlebih dahulu ke aplikasi. 
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4. Pengguna dapat mengisi form login dengan data Username dan Password yang 

sudah terdaftar pada akun. Setelah itu klik tombol Masuk. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Jika Pengguna mengalami lupa password saat melakukan Login dapat dibantu 

dengan klik Lupa Password?. 
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6. Untuk mengatur ulang dan konfirmasi melalui SMS dan Username atau NIP 

kemudian klik Tombol Send. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Halaman Beranda pada Aplikasi. 

Pada halaman ini pengguna dapat klik Menu Takah. 
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8. Halaman Aplikasi Menu Takah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tampilan gambar diatas pengguna dapat memilih Jenis Jabatan diantaranya : 

o Struktural 

o Fungsional Tertentu 

o Negara 

o Fungsional Umum 

o KORPRI 

o Struktural Akademik 
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Pada menu Eselon pengguna dapat memilih diantaranya : 

o I.A 

o I.B 

o II.A 

o II.B 

o III.A 

o III.B 

o IV.A 

o IV.B 

o V.A 

o V.B 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada kolom NIP pengguna masukan sesuai dengan NIP pegawai. Setelah itu dapat 

memasukan Nama pengguna. 
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Kemudian klik pada menu Status dan Jenis Kepegawaian, pengguna dapat memilih 

dengan mencentang sesuai dengan Status Pegawai dan Jenis Pegawai. Setelah itu klik 

pada tombol Proses Cari. 
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